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Zaktad Nieruchomosci Komunalnych w Pruszczu Gdanskim
Samorzgdowy Zaktad Budzetowy
ul. Grunwaldzka 71 A, 83-000 Pruszcz Gdanski

ogtasza nabdr na wolne stanowisko pracy:

STARSZY REFERENT DS. TECHNICZNO — EKSPLOATACYJNYCH
oferta nr 7/2019 z dnia 30.07.2019 r.

Przewidywany termin zatrudnienia: 01.09.2019 r.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze lub $rednie,

samodzielnos¢, komunikatywnosé, umiejetnosé organizacji pracy,

znajomosc¢ pakietu biurowego MS Office (Excel, Word), umiejetnos¢ obstugi poczty e-mail
oraz obstugi urzadzen biurowych,

obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust.2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzgdowych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw
publicznych.

Wymagania dodatkowe:

znajomosc zagadnien z zakresu gospodarowania nieruchomosciami, wtasnosci lokali,
ochrony praw lokatora,

znajomosc zasad funkcjonowania samorzadu oraz kompetencji jego organdw,
umiejetnos¢ rozumienia i stosowania prawa,

uprawnienia zawodowe w zakresie zarzgdzania nieruchomosciami.

Zakres skrocony wykonywanych zadan na stanowisku pracy:

a) Obstuga lokatoréw, udzielanie odpowiedzi na pisma, prowadzenie biezgcej korespondenc;ji,
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wspotpraca z osobami odpracowujgcymi zadtuzenie,

udziat w przejmowaniu i przekazywaniu nieruchomosci w Zarzgdzanie na podstawie decyzji
Urzedu Miasta,

odczytywanie urzadzen pomiarowych tj. wodomierzy, cieptomierzy (piwnice, klatki
schodowe, poddasza, studnie wodomierzowe),

wspotpraca z referatami Urzedu Miasta,

sprawdzanie w zakresie formalnym i rachunkowym faktur dot. eksploatacji.

Warunki pracy:

umowa o prace: pierwsza zawierana jest na czas okreslony, maksymalnie na 6 miesiecy,
praca biurowa, wykonywana w siedzibie Zaktadu (w zaleznosci od potrzeby — réwniez
w terenie),

state godziny pracy: 7.00 — 15.00, wymiar czasu pracy 40 godzin tygodniowo.

W miesigcu poprzedzajacym date opublikowania ogtoszenia, Zaktad zatrudniat osoby
niepetnosprawne.
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Wymagane dokumenty:

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

list motywacyjny (bez podawania danych osobowych podlegajgcych ochronie),

kopie dokumentdéw potwierdzajgce wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe oraz staz pracy,
oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie scigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu w petni z praw
publicznych,

inne, ktére kandydat uzna za wazne dla jego przysztej pracy.

wymagane dokumenty aplikacyjne musza by¢ opatrzone klauzula:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb aktualnej i przysztej
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U. 22018 r. poz. 1260 z pdzn. zm.)".

7.

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktadaé¢ w zamknietych kopertach osobiscie lub pocztg,
(adres Zaktad Nieruchomosci Komunalnych w Pruszczu Gdanskim Samorzagdowy Zaktad
Budzetowy ul. Grunwaldzka 71 A, 83-000 Pruszcz Gdanski) z dopiskiem:

Dotyczy naboru na stanowisko: Starszy referent ds. techniczno — eksploatacyjnych
oraz na adres e-mail sekretariat@znk.pruszczgd.pl

w terminie do 16.08.2019 r. Decyduje data wptywu do Zakfadu.

Aplikacje, ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Zaktadu.



Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. informuije, iz:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Zaktadu Nieruchomosci
Komunalnych Samorzgdowego Zaktadu Budzetowego z siedzibg w Pruszczu Gdanskim, przy
ul. Grunwaldzkiej 71 A, ktéry reprezentuje Gmine Miejskg Pruszcz Gdanski.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktdrym mogg sie Panstwo
skontaktowac pod adresem e-mail iod@pruszcz-gdanski.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia naboru na
poszczegdlne stanowiska pracy oraz prowadzenia spraw kadrowych na podstawie ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych, zgodnie z art. 6 ust 1 lit. a)ic)
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przesytu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).

Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg Komisja rekrutacyjna oraz moga by¢: Poczta
Polska S.A. podmioty swiadczace dla Administratora ustugi prawne oraz inne organy
publiczne, sady i inni odbiorcy legitymujacy sie interesem prawnym w pozyskaniu danych
osobowych.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane:

1). W przypadku kandydatéw ktérzy nie zostali przyjeci w procesie rekrutacji- przez okres 7 dni

2).

od dnia zakonczenia rekrutacji,

W przypadku kandydatéw ktorzy zostali zatrudnieni - przez okres przewidziany w Instrukcji
kancelaryjnej, stanowigcej zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢
z prawem przetwarzania (jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

W przypadku, gdy uzna Pan/Pani iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych

z dnia 27 kwietnia 2016 r.; ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych z siedzibg przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz
obowigzujgcych regulacji wewnetrznych. Jest Pan/Pani zobowigzana do ich podania

a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci uwzglednienia
Pana/i kandydatury w procesie rekrutacji.

Grzegorz Morawski

Dyrektor

Zaktadu Nieruchomosci Komunalnych w Pruszczu Gdariskim
Samorzqgdowego Zaktadu Budzietowego
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